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1. Introducao
Este documento aborda a visdo geral daplicativo paraconfeccdo daDeclaracdo de Substituigd

Tributéria e Diferencial de Aliquota (DeSTDA)
O aplicativotanto pode ser utilizado para atender a um Unicontribuinte como aum escritorio de

contabilidade que atenda a varios contribuintes.

2. Instalacéo

2.1. Execucao do aplicativo de instalac&o
Ousuario deve seguir gue esta escrito nas telastoexplicativaglo tutoriala seguir

#2 Programa de Instalagic do SEDIF-SN [

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de SEDIF-SN

Este Assistente iré instalar SEDIF-SN [versdo] no seu
computador.

E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos
S E D I F antes de continuar.,

Clique em Avancar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Instalacdo.

Sistema Eletridnico de

Docurnentos e Informagées Fiscais

[ Avancar > ] [ Cancelar

Figura2-1
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e
ﬂ Programa de Instalagdo do SEDIF-SN

Selecione o Local de Destino
Onde SEDIF-SM deve ser instalada? 55@

j 0 Programa de Instalagdo ira instalar SEDIF-5MN na seguinte pasta.

Para continuar, digue em Avancar. Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,
dique em Procurar.

C:\Simpleshacional \SEDIF Procurar. ..

S0 necessarios pelo menos 102,5 MB de espaco livre em disco.

[ < Voltar ][ Avan@r)] [ Cancelar

Figura2-2

-
ﬁ Programa de Instalagdo do SEDIF-SM

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalacdo deve colocar os atalhos do programa? SE‘DE)

[ O Programa de Instalacdo ira criar os atalhos do programa na seguinte pasta
do Menu Inidar.

Cligue em Avancar para continuar. Se vocg quiser escolher outra pasta, dique em
Procurar.

Procurar...

|:| M&o criar uma pasta no Menu Inicar

[ < Vaoltar ][ Avancar > ] [ Cancelar

Figura2-3
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p
ﬁ Programa de Instalagdo do SEDIF-SN

Tarefas Adici
Quais tarefas adiconais devem ser executadas?

Selecione as tarefas adidonais que vocé deseja que o Programa de Instalacdo execute

enquanto instala SEDIF-SM e digue em Avangar.

icones adicionais:

Criar um icone na Area de Trabalho

[ Criar um icone na Barra de Inidalizacio Répida

[ < Voltar ][ Avangar = ] [ Cancelar

Figura2-4

-
% Programa de Instalagdo do SEDIF-SN

Pronto para Instalar

O Programa de Instalagdo estd pronto para comegar a instalagio de SEDIF-SM

SEDIF
no seu computador. ‘J

Clique Instalar para iniciar a instalagdo, ou digue em Voltar se vocé quer revisar ou
alterar alguma configuracdo.

Local de destino: -
C:\simplesMacional\SEDIF

Pasta do Menu Iniciar:
SimplesNacional\SEDIF

Tarefas adicionais:
[cones adidonais:
Criar um icone na Area de Trabalho

[ < Voltar ][ Instalar ] [ Cancelar

Figura2-5
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' ™
ﬁ Programa de Instalagdo do SEDIF-SN { = éj

Instalando
Por favor, aguarde enquanto o Programa de Instalacio instala SEDIF-SM no seu SEDIF
computador. -\)

Extraindo arquivos...
C:\...\SEDIF \dadoscdsLimpos\AtoCotepe \GIEFICMSConsclidadoCFOP. cds

Cancelar

Figura2-6

p
% Programa de Instalagdc do SEDIF-SN =

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de SEDIF-SN

O Programa de Instalagio terminou de instalar SEDIF-SM no
=eu computador, O programa pode ser iniciado dicando nos
icones instalados.

S E D I F Clique em Concdluir para sair do Programa de Instalacdo.

Executar SEDIF

Sisterna Eletrinico de

Docurnentos e Infarmaglies Fiseais

Figura2-7
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3. Atualizacéo a partir da e xecucéo do aplicativo instalado

A atualizacdo do aplicativo se dtiavés de unprocedimento de verificacdo executado quarele é
iniciado.Quando o usuario determina a execucdo do SEDIF, recebe a tela de ahedwaresenta o

logotipo do aplicativo e aléentificacdo da versao corrente, conforme tela abaixo.

SEDIF-SN

Versdo :[X.2000(]

SEDIF

Inicalizando...

Figura3-1

Apés a execucgao dos processos de abertura do aplicativo para uso é apresentagaindipialdo
aplicativo juntamente com uma janela com a seguinte pergunta:

D kDL T S Eo i SN S oo - rav v vy -t zzzz [
LS

T e | s

Inicier | Editar  Encemar Impressos  Complementos Utilitarios  Ajuda

2 B % &
Cadastrode  Baixar dados Novo Abrir  Importar | Lerarquivo

Contribuintes ~ cadastrais | Documento Documento  arquivo SEDIF
Dados Escrituragio Ler documento

SEDIF-SN

- ) Deseja verificar se tem atualizagdo de versio?

néo conseguir transmitir o seu documento.

Se a versdo do SEDIF-SN estiver desatualizada € vocé prosseguir, podera

Figura3-2

Neste momento sera necessatima conexao ativa com Internet Caso deseje,@A 2 y S 2

disparar o processo de verificacdo. Havendo atualizacdes a serem feitas, o préprio aplicativo se encarregara

de controlar o processo.

020n2
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hod®Y hnd2iB2R8baSNI dziAft AT I R2 4S8 ynz2 K2dzSNJ O2y SE
toda forma recomendae a verificacao, pois a transmissao da escrituracéo sO sera aceita se 0 Usuario estiver
utilizando a versao mais recente do aplicativo.

Concluia a verificacdo, a tela de abertura esta disponpaga uso

4. Aba Iniciar - Utilizacdo do aplicativo para declaracdo da DeSTDA
O aplicativo esté estruturado em abas posicionadas na parte superior da tela. As abas disponiveis séo:

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

Figura4-1

Este manual apresentara os conceitos do sistema na sequéncia acima estabelecida.

I ol &L atalddd dbevthradd Sislerha, conforme imageabaixq e oferece trésonjuntos de
tarefas apresentadasob as seguias nomenclaturas:

1 Dados;
1 Escrituracao;
9 Ler documento.

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Ltilitarios Ajuda
A & T B
Cadastrode  Baixar dados Movo Abrir Importar Ler arquivo
Contribuintes cadastrais Documente  Docurnento arquive SEDIF
Dados Escrituragdo Ler decurnento

Figura4-2

4.1. Dados z Cadastro de contribuintes
Para que uma declaracdo seja preenchida é necessario que os dados cadastrais do contribuinte estejam
disporiveis na base de dados do aplicatiPara tanto ha duas formas de se cadastrar um contribuinte:

1.LI2NJ RAIAGFcenA2E | LI NIANI R2 | OA2ydegtiflofdé 2 R2 0210
FOA2Y I YSyi(G2 R2 tAgul ab2@2 O2y(iNROdzZAYy (iS¢

2.L12NJ | OA2y | YS¥AIR NI 2R oR2(aA 20 aR | & (i NI Adépéntle de a dzii A £ A 1
Unidade da Federacéo (UF) do domicilio fiscal do contribuinte haver implementetessaria
funcionalidade. Para mais detalhes, consuli&n@xo ldeste manual.
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Oacionamentado botdod / R & 0 N R Sresllta galapidséntafidd ielag@dle servicosle
atualizacaamanualrelacionadosao tema, conforme imagem abaixo.

‘* N SEDIF-SM - 1.0.5.33 - rgv 3.64 - ruf 1.203
e Iniciar | Editar  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitirios  Ajuda
- (=]
4 & B 3
Cadastrode  Baixar dados Novo Abrir Importar || Ler arquivo
Contribuintes  cadastrais Documente Documento  arquivo SEDIF
Dados Escrituragdo Ler documento
Cadastro de contribuintes
Informacdes

® Novo contribuinte
® Contribuintes
® Dados cadastrais

® Responsaveis
® Contabilistas

® Inscrigbes Estaduais em outras UFs

Figura4-3
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4.1.1. (Dados cadastraisédeO. T O AT T O O BAPIEEtVO A 6
h FTOA2yFYSyYyi(d2 RI 2EeNBidd @2 yO2 y LN adwahdosen 2 RS
dados cadastraide um novo contribuinteconforme exemplo apresentado na imagem a se@iado
esquerdo desta tela contém opc¢dds edicdo e de pesquisa.

——

— — 5
@ = TEDF SN 10525 rgv S TRITTI00 sl@ =

[FmostCasaseo e comamesntamacies

v | Contabistas | Inscriches EStacss em outiss LFS

or Insc. Estadal nsc. Murscpal e SR

Figurad-4

Nesta primeira aba séo apresentadizss painéis. No painel superior estd® camposle identificacdo e
no painel inferiorestdo os campode endereco do contribuinte enela.

1'No painelde identificagdo os campos obrigatérios séo:

0 CNPdu CPFnscricdo EstaduaNome EmpresariaPaisUF Municipio.
1'No painelde endere¢o os campos obrigatorios sdo:

o CEPEnNdereco (Logradouro)umero;Bairro; Telefone.

Se algum campo oigatério ndo for informado, no momento da confirmacgéo da edicdo dos dados do
O2y UNROGAZAY (S dzYlk o6l RSY2YAYIRF GO9NNRa @I fARFei2é
nao cumpridas.
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Iniciar\Cadastro de contribintes\Informagées

& < » % Dados cadastrais | Responsaveis | Contabilstas | Inscrigdes Estaciuais em outrasl)FsH Erros Validagio
[ Campo |Mensagem
Edicdo * NOME_EMPR. O Nome da Empresa predisa ser preenchido
CNPI/CPF 0 CIP3 ou CPF precisa ser preenchido
Dove E A Inscrig3o Estadual precisa ser preenchida
- e Este campo o pode ser nulo.
ENDE 0 Endereo precisa ser preenchido
[Z] Exciuir NUM O Nimero do Endereco predsa ser preenchido
BAIRRO 0 Bairro precisa ser preenchido
Confirmar UF A UF - Unidade Federativa predisa ser preenchida
® Concelar NOME_RESP 0 Nome do Respansavel precisa ser preenchid
" NOME_RESP A quantidade de caracteres & inferior & minima requerida ().
CPF_RESP 0 CPF do Responsavel precisa ser preenchido
Pesquisa & FONE 0 Telefone do Contribuinte em Dados cadastrais precisa ser preenchids
UF A UF - Unidade Federativa € invalida. Selecione uma apcdo dalista.
O\ Consultar COD_MUN 0 Municipia informada & invalido. Seledione uma opgo da lista.

0 Cddigo do Assinante informado em Respensavel € invido, Seledone uma opgSo da lista.

B o

Figura4-5

4.1.2. Responsaveis
A proxima aba disponivel apresenta a relacdo de campos referentes ao responsavel pelo
estabelecimento, conforme imagem apresentada a seguir.

DDA - SEDIF SN 110525 - rgv354 TROT 12020 I ——— o (e | = |

Tnicar  Editer  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitérios  Ajuda

| imciar\cadstro de contribuntes informages |
I —

<< | [ | contabstas [ ineres Estacuis em ourastrs |
EirD a8 X2 cPF Insc, Estadual Insc, Municipal NIRE
[1- | [-- I [ ] [ I [ ]
Novo
Norme Empresarial
Alterar [ ]
B o
(&) contmer B
I J
@) conceer Eédigo do Assinante (Fungio)
[ I o]
CPF E-mail

S | | ] [ ]

Q consuter
& petaer

&= v

oy

Figura4-6
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4.1.3. Contabilistas

A proxima aba disponivapresenta a relacdo de campos referentesantador do estabelecimento
conforme imagem apresentada a seguir.

- -
SEDIF-SN - 1.0.5.25 - rgv 364 - ruf 1.202 - ——— = =

s Complementos  Utitdrios  Ajuda

veis | Contabilitas | Inscrigbes Estaduais em outras UFs

PR Inse. Estadual Insc. Municipal NIRE

@ Eechar Tela

Figura4-7

Considerados em conjuntod  OF YL}2 & RI |6l &/ 2 odds osdamposipbder ser & n 2
mantidos sem preenchimento). Entretanto, se algum campo for preenchido nesta aba, o aplicativo
entendera que o contribuinte tem contador e validara os campos obrigatorios.

bl + NBF RSY2YAYIRI a/2yGFroAfAaidalré 2a OFYLR2A 20N
o Nome; Cédigo do assinante (Funcg@@pnjunto CPF e CRC, ou CNPJ;

f'Nos campos de endere¢o 0os campos obrigatorios sao:
o UE Municipig CEPEndereco, Numero déelefone.

Escrituragéo fiscal do Simples Nacional Péaginal3
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4.1.4. Inscricdes Estaduais do contribuinte em outras UFs
A proxima aba disponivel apresemtaelacdade UFs e campos para lancamentos de inscrigfes
estaduais

SEDIF-SN - 1.0.5.33  rgv 3.64 © ruf 1.203

Iniciar  Editar  Encerrar  Impressos  Complementos  Utilitirios  Ajuda

Iniciar \Cadastro de contribuintes\Informaces

Dados cadastrais | Responsaveis | Contabilistas | Inscricdes Estaduais em outras UFs
ic is em outras

Edicao £ [ acre Insc. Estadual Login Senha
] Alagoas Insc. Estadual Login Senha
+:| hovo

— [] Amapa Insc. Estadual Login Senha

| &) atterar
2 [[] Amazonas Insc. Estadual Login Serha
|32 Excluir [7] Bahia Insc. Estadual Login Serha
Confirmar []cears Insc. Estadual Login Senha
[ Distrito Federal Insc. Estadual Login senha

Cancelar
[C] Espirito Santo Insc. Estadual Login Serha
- =~ [V Goiss Insc. Estadual 0000000000 Login Senha
Pesquisa E3 "

[ Maranhio Insc. Estadual Login Senha
4, consuitar "] Mato Grosso Tnsc. Estadual Login Senha
B petmhar [ Mato Grosso do Sul  Insc, Estadual Login Serha
o [[] Minas Gerais Insc. Estadual Login Senha

> voltar
[] Paraiba Insc. Estadual Login Senha
[l Parana Insc. Estadual Login Serha
[l pernambuca Insc. Estadual Login Serha
[ Piaui Insc. Estadual Login Senha
[] Rio de Janeiro Insc. Estadual Login Senha
[] Rio Grande do Norte  Insc. Estadual Login senha
—Wr [ZRioGrandedoSul  Insc. Estadusl 0000000000000 iz Serha
[C] Rondénia Insc. Estadual \ogm Serha
] Roraima Insc. Estadual Login Senha
[ santa Catarina Insc. Estadual Login senha
[T sée Paulo Insc. Estadual Login senha
[ sergipe Insc. Estadual Login Serha
[ Tocantins. Insc. Estadual Login Senha

@ cecnm e

Figura4-8

Bastara marcar as caixas correspondentes as UFs onde o contrithedideantemantém inscricdes
estaduaise preenchelosregpectivoscampos

Escrituracdo fiscal do Simples Nacional Paginal4
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4.1.5. Verificagdo dos dados preenchidos
Apébs o preenchimento dos dados cadastrais 0 usuério deve confirmar a concluséo da edicdo, acionando
o botdod / 2 y T juddestaMiBponivel na area de opcoes de ediChaplicativo fara verificacoes e
devolvera ao usuario o resultado desta verificacéo.

Quando forem identificados problemas na verificacdo dos dados cadastrais, o aplicativo apresentara
uma tela de orientacdo ao usuarido exemplo a seguir o contador estd sem o numero do telefone
informado® h F OA2Yy | YSy G2 RI 2LJen2 a/ 2y FANNEINE NBadzZ i1

pe— &’

Mimes  Corglements

Figura4-9

h dzadzad NA2 RSOSNI |OA2YIENI 2 06020n2 ahYésx fA0SNIYyR?
validacgédo iderificados Seguindo nosso exemplo, o problema esta no ndo preenchimento do telefone do
contador.

Escrituragéo fiscal do Simples Nacional Péaginal5
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3 T — — T — 5
j® s TSDIF-SN 10525 rg 364 ruf 1202 =@ u

Yy
~ Edim € g Comph
o r Enceter lmprenos  Complementos  Utitinos  Awda

ados cadeeas | Reponadves | Contabletas Incoighes Estadns e swas s | Eros Vekdgko

- o EETEETTT—

0 sk do cnader precsa ser preenchido

Figura4-10

4.1.6. Concluséao da verificacéo
Quando todos os erros de validag&o forem tratados, a acao de confionpagéovera a efetivagédo da
I Gdz €t ATFoen2 R2& RIR2&8 OFIRFAGNIA&D ! ok RS G9NNRA
exemplo abaixo.

° T — ~m— —
& @ s  SEDIF-SN - 1.0.5.25 - rgu3.64 - ruf 1.202 = ®” |
Inicior  Edtar  Encemar Impressos Complementos  Utiftarios  Ajuda

| nicier\Cadastro de contribuintes informagdies

—T — [ urs|
CLED 2 aw) crr Insc. Estodual Insc. Munidpal NIRE

lateassioozerr | | . - | fomsorsaor | | [ |

e ——

P o [Teste do SeDIF |

; G

Confirmar fdome]
oo Sartos ]

® Cancelar Gédigo do Assinante (FuncSo)
505 Contodor g

A o e
. (112,106 79455 | e
Q congiter o sl
a -
Detakhar

&= o e Municiio
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4.1.7. Consultando arelacéo de contribuintes ca dastrados no

aplicativo
O usuario que utilizar o aplicativo para fazer a declaracdo de varios contribuintes poder utilizar a opgao
de consultaaos contribuintes cadastrados no aplicafivo dzi A t AT I yR2 | 2LJen2 a4/ 2yad

na area reservaa para pesquisas. A tela a seguir € um exemplo do resultado desta consulta.
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